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Herédi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6olo 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Herédi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

kdzszolgalati iigykezeld
munkakor betdltésére.

A kdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3011 Heréd, Rakéczi Ferenc Ut 39.
A munkakorhoéz tartozé fobb tevékenységi kdrok:
Iktatasi, Ugyiratkezelési, irattarazasi feladatok ellatasa az ASP Iratszakrendszer
hasznalataval. Képvisel6-testilleti és bizottsagi Glések el6készitése, jegyzbkdnyvezése
és a jegyzbkdnyvek elkészitése. Titkarsagi feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kézszolgalati
tisztviselbkrdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) a
kdztisztviselbk szocialis, joléti és kegyeleti tamogatasardl szolé mod. 13/2001.(X1.7.)

O.R. az iranyadék.

Palyazati feltételek:
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Magyar allampolgarsag,
Cselekvbképesség,
Biintetlien el6élet,
Kodzépiskola/gimnazium,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ Felhasznaldi szintii Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),
+ Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
» ASP rendszer ismerete, készsegszintl gépiras.

A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:

. Iskolai végzetiséget igazolé dokumentumok masolatai, 3 honapnal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak megkérésének igazolasa.. A
87/2019. Kormanyrendelet 1. sz. mellékiete szerinti részletes szakmai
onéletrajz. = A palyazd nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt
szemelyes adatainak a palyazati eljarassal dsszefliggd kezelésehez
hozzajarul.

A munkakor betblthetdségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kdvetden azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. november 9.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Farkas Andrea jegyz6é nyuit,
a 37/377-009 -os telefonszamon.

A palyazatok benyuljtasanak médja: )

« Postai uton, a palyazatnak a Herédi Kézds Onkormanyzati Hivatal cimeére
térténdé megkiildésevel (3011 Heréd, Rakodczi Ferenc ut 39. ). Kerjik a
boritekon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositoé szamot:
HKO/201-2/2020. , valamint a munkakdr megnevezését: kdzszolgalati
ligykezeld.

« Személyesen: dr. Farkas Andrea jegyzd, Heves megye, 3011 Heréd, Rakoczi
Ferenc at 39. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. november 10.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

+ Heréd Kézség honlapja - 2020. oktéber 26.
+ Herédi Kézds Onkormanyzati Hivatal hirdetd tablaja - 2020. oktober 26.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. oktober 26.
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A palyazati kiiras kdzzétevdje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
kdzigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartaimaért a palyazatot kiird szerv felel.
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